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Informagdes Adicionais

Observada qualquer anomalia em relagdo ao Instrumento Normativo em questdo, a situagéo
devera ser comunicada diretamente ao CEDOC.
Este Instrumento Normativo é de uso interno e exclusivo da EPE e possui respaldo legal. Sdo

proibidos o uso e distribuicdo sem permissdo do CEDOC.
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1. Objetivo

Estabelecer as regras que norteiam a concessdo de Vale-transporte na Empresa de Pesquisa
Energética-EPE.

2. Campo de Aplicacao

Aplica-se a todas as areas da EPE.

3. Defini¢bes e Siglas

3.1. Defini¢cdes

Beneficiario - E o empregado ou cedido que opte pelo beneficio concedido pela Empresa.

Cedido - E o empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, ou o servidor da
administracdo direta ou da administragdo indireta fundacional ou autarquica, oriundo de outro 6rgéo ou
entidade dos Poderes da Unido, dos Estados, ou do Distrito Federal e dos Municipios, cedido para o
exercicio de cargo em comissao ou funcgéo gratificada na EPE.

Deslocamento - E a soma dos segmentos componentes da viagem do beneficiario por um ou mais

meios de transporte, entre sua residéncia e o local de trabalho e vice-versa.

3.2. Siglas

N&o se aplica.

4. Documentos de Referéncia

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

e Decreto-Lei N.° 5.452, de 1° de maio de 1943: Aprova a Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT).

e Lein®7.418, de 16 de dezembro de 1985: Institui o Vale-transporte e da outras providéncias.

e Lein®7.619, de 30 de setembro de 1987: Altera dispositivos da Lei n® 7.418, de 16 de dezembro de

1985, que instituiu o vale-transporte.
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e Decreto n®95.247, de 17 de novembro de 1987: Regulamenta a Lei n° 7.418, de 16 de dezembro de

1985, que institui 0 vale-transporte, com a alteracdo da Lei n° 7.619, de 30 de setembro de 1987.

e Politica de Gestdo de Pessoas: Estabelece orientacfes estratégicas sobre as préaticas de Gestdo de

Pessoas a serem adotadas para o cumprimento da Misséo e o alcance da Visdo da Empresa.

5. Descricéao

5.1. Vale-transporte

O vale-transporte € o beneficio que a Empresa antecipara ao beneficiario para utilizagdo efetiva em

despesas de deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa.

5.1.1. Papéis e Responsabilidades

Superintendéncia de Recursos Logisticos - SRL

e Adotar as providéncias necessarias para a concessao do beneficio.

e Orientar e monitorar a correta utilizagdo do beneficio.

Superintendéncia de Recursos Financeiros - SRF

e Efetuar a provisdo anual de recursos orgamentarios para cobertura das despesas com o beneficio.

e Efetuar o pagamento das faturas emitidas pela empresa prestadora do servico.

Beneficiario

e Optar pela utilizagcdo ou ndo do vale-transporte.

e Garantir a veracidade e exatidao das informacoes prestadas.

e Observar a correta utilizagdo do beneficio.

5.1.2. Detalhamento

5.1.2.1. Elegibilidade

Sao elegiveis todos os empregados ou cedidos.
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5.1.2.2. Aplicabilidade

O vale-transporte somente pode ser utilizado em transporte coletivo publico urbano ou, ainda,
intermunicipal e interestadual com caracteristicas semelhantes ao urbano, operado diretamente pelo
poder publico ou mediante delegacdo, em linhas regulares e com tarifas fixadas pela autoridade
competente.

N&o se enquadram os meios de transporte considerados servigos seletivos e 0s especiais, tais como
6nibus ou qualquer outro meio de transporte fretado, “frescdo”, aerobarco, catamara etc.
O beneficiario firmara compromisso de utilizar o vale-transporte exclusivamente para seu efetivo

deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa.

A declaragéo falsa ou o uso indevido do vale-transporte constituem falta grave.

5.1.2.3. Concessao

O vale-transporte é disponibilizado mensalmente pela EPE, por meio de crédito em cartdo eletrbnico.

7

O cartdo eletrbnico do vale-transporte é emitido pela empresa operadora do sistema de transporte
coletivo publico da localidade de lotagéo do beneficiario (Rio de Janeiro ou Brasilia).

A solicitacdo do beneficio pode ser feita no ato da admissé@o do beneficiario ou a qualquer tempo, por
meio do preenchimento do formulario anexo “Solicitacdo e Recibo de Vale-Transporte”.

O beneficiario informara seu endereco residencial, os servicos e meios de transporte mais adequados
ao seu deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa. Estas informacgfes seréo atualizadas anualmente

Ou sempre gue ocorrer eventuais aIteragﬁes.

Os cedidos que optarem por este beneficio na EPE nao podem receber, simultaneamente, o mesmo

beneficio pela empresa ou 6rgao de origem.

Caso o beneficiario possua cartdo de vale-transporte vinculado ao seu CPF, somente sera concedido o

cartédo pela EPE ap6s ele efetuar o cancelamento do cartdo.
A primeira via do cartéo é distribuida de forma gratuita.

Os cartbes eletrbnicos sao entregues aos beneficiarios mediante assinatura do formulario anexo

“Solicitacao e Recibo de vale-transporte”.

A concessdo do beneficio de que trata esta Norma ndo integrara o salario do beneficiario para

guaisquer efeitos, ndo constitui base de incidéncia de contribuicdo previdencidria ou do Fundo de
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Garantia do Tempo de Servico, ndo é considerado para efeito de pagamento da Gratificacdo de Natal e

nao configura rendimento tributavel do beneficiario.

5.1.2.4. Valor do Beneficio

O vale-transporte € concedido sob o valor total gasto pelo beneficiario no seu deslocamento “residéncia-
trabalho-residéncia” por intermédio dos meios de transporte descritos nesta Norma.

O valor total é calculado com base nos dias Uteis trabalhados no més.

5.1.2.5. Base de Calculo e Custeio do Beneficio

A base de célculo para desconto do vale-transporte é de 6% (seis por cento) sobre o salario-base do

beneficiario, excluidos quaisquer adicionais, vantagens ou complementos salariais.
O desconto sera efetuado de forma proporcional a quantidade de dias Uteis trabalhados no més.
O vale-transporte sera custeado:

a) pelo beneficiario, na parcela equivalente a 6% (seis por cento) de seu salario-base;

b) pela Empresa, no que exceder a parcela referida no item “a”.

No caso em que a despesa com o deslocamento do beneficiario seja inferior a 6% (seis por cento) do
salario-base, ele podera optar pelo recebimento do vale-transporte, sendo descontado integralmente o

valor concedido.

A concesséo do vale-transporte autorizard a Empresa a descontar, mensalmente do beneficiario, o valor

da parcela de sua responsabilidade.

5.1.2.6. Extravio ou Inutilizacdo do Cartéo

Caso o cartao venha a ser perdido, furtado, roubado, extraviado ou danificado, o beneficiario devera
comunicar imediatamente a SRL, por e-mail. Se isso ocorrer em dias ndo Uteis, o beneficiario devera

comunicar a ocorréncia primeiramente a empresa operadora do servigo.

O pagamento da taxa referente a reemissdo do cartdo, cujo valor € estabelecido pela empresa

operadora do servico, ficard sob a responsabilidade do beneficiario.

A EPE néo se responsabiliza pela restituicdo dos créditos indevidamente utilizados durante o periodo de

extravio ou indisponibilidade do cartéo.
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5.1.2.7. Admisséo e Desligamento
No més de admisséo € concedido o beneficio correspondente aos dias Uteis trabalhados.

No més de desligamento sdo descontados os créditos efetuados referentes aos dias Uteis nao

trabalhados.

5.1.2.8. Cancelamento ou Suspensao do Beneficio

O beneficiario pode solicitar o cancelamento do beneficio a qualquer tempo, mediante solicitagdo formal
a SRL.

Na ocorréncia de cancelamento do beneficio seréo descontados os dias Uteis ndo trabalhados.
O beneficio é suspenso durante o periodo de gozo de férias ou de licenca sem vencimentos.

Os créditos feitos antecipadamente serdo compensados posteriormente.

6. DisposicOes Gerais
Casos omissos ou excepcionais serdo submetidos a Diretoria Executiva.

Este Instrumento Normativo entra em vigor em 19/01/2015, conforme deciséo da Diretoria Executiva da
EPE.

7. Anexos

Documento

| Concessao de Vale-Transporte Word
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ANEXO |

epe

Empresa de Pesquisa Energética

CONCESSAO DE VALE-TRANSPORTE

Nome completo: Matricula:

Diretoria: Superintendéncia:

() Opto pela ndo utilizagdo do vale-transporte

Local/Data Assinatura do Empregado

() Opto pela utilizagédo do vale-transporte conforme informacgdes abaixo:

Endereco Residencial:

Residéncia/Trabalho

Meio de Transporte (identificar
ndmero da linha, Metro, Trajeto Valor
Barca)

Trabalho/Residéncia

Meio de Transporte (identificar
namero da linha, Metro, Trajeto Valor
Barca)

Total valor (residéncia/trabalho + trabalho/residéncia)

OBSERVACOES:

Comprometo-me a atualizar as informag8es acima sempre que ocorrerem alteragfes, e a utilizar os vales-transportes que me forem
concedidos exclusivamente no percurso indicado.

Estou ciente de que a declarago inexata que induza o empregador em erro ou concesséo indevida dos vales-transportes configura motivo
para rescisdo do contrato de trabalho. Comprometo-me a comunicar formalmente a SRL/RH o pedido de cancelamento do beneficio.

Local/Data Assinatura do Empregado

Atesto que recebi o beneficio de Vale-transporte em cartéo eletronico n°
destinado ao pagamento de passagens de ida e volta para o local de trabalho.

Outrossim, autorizo a EPE a descontar do meu salario o valor dos créditos antecipados de vale-transporte na hipotese de rescisao do
contrato de trabalho.

Local/Data Assinatura do Empregado
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